NORMAS TECNICAS PARA TRANSCRIGAO E EDICAO DE DOCUMENTOS
MANUSCRITOS

OBJETIVO: Esta norma fixa diretrizes e convengdes para a transcricdo e edicdo de
documentos manuscritos. Destina-se a unificar os critérios das edigbes paleograficas,
possibilitando uma apresentagao racional e uniforme.

1. GRAFIA
Quanto a grafia seguir-se-ao os seguintes critérios:

1.1 Serdo separadas as palavras grafadas unidas indevidamente e serdo unidas as silabas ou
letras grafadas separadamente, mas de forma indevida. Excetuam-se as uniées dos pronomes
procliticos (madé, selhedé), mesocliticos e encliticos as formas verbais de que dependem
(meteremselhe, procurase).

1.2 As letras serdo grafadas na forma usual, independente de seu valor fonético.
1.3 O s caudado duplo sera transcrito como ss e o simples como s.

1.4 O R e S maiusculos, com som de rr e ss serao transcritos R e S maiusculos,
respectivamente.

1.5 As letras ramistas b, v, u, i, j serdo mantidas como no manuscrito.
1.6 Os numeros romanos serao reproduzidos de acordo com a forma da época.

1.7 Aos enganos, omissdes, repeticdes e truncamentos, que comprometam a compreensao do
texto, recomenda-se o uso da palavra latina [sic] entre colchetes e grifada.

1.8 As abreviaturas nao correntes deverao ser desenvolvidas com os acréscimos em grifo.

1.9 As abreviaturas ainda usuais na atualidade, ou de facil reconhecimento, poderao ser
mantidas.

1.10 Os sinais especiais de origem latina e os simbolos e palavras monogramaticas serao
desdobrados, por exemplo, &r? = etc.; IHR = Christus.

1.11 Os sinais de restos de taquigrafia e notas tironianas ser&o vertidos para a forma que
representam, grifados.

1.12 O sinal de nasalizagéo ou til, quando com valor de m ou n, sera mantido.

1.13 Quando a leitura paleografica de uma palavra for duvidosa, colocar-se-a uma interrogacao
entre colchetes depois da mesma: [?]

1.14 A acentuagéo sera conforme o original.

1.15 A pontuacgao original sera mantida.

1.16 As maiusculas e minusculas serdo mantidas.

1.17 A ortografia serd mantida na integra, nao se efetuando nenhuma correg¢éo gramatical.

2. CONVENGOES



Para indicar acidentes no manuscrito original, como escrita ilegivel ou danificada, serao
utilizadas as seguintes convengoes:

2.1 As palavras que se apresentam parcial ou totalmente ilegiveis, mas cujo sentido textual
permita a sua reconstituicao, serao impressas entre colchetes.

2.2 As palavras ilegiveis para o transcritor serdo indicadas com a palavra ilegivel entre
colchetes e grifada: [ilegivel].

2.3 As linhas ou palavras danificadas por corroséo de tinta, umidade, rasgaduras ou corroidas
por insetos ou animais serao indicadas, por exemplo, pela expressao corroido entre colchetes
e grifada e com a mengéao aproximada de seu numero: [corroidas + 6 linhas].

2.4 Os elementos textuais interlineares ou marginais autdégrafos que completam o escrito serdo
inseridos no texto entre os sinais <...>.

2.5 Quando nao forem autografos, serdo indicados em nota de rodapé.

2.6 As notas marginais, nao inseriveis no texto, serdo mantidas em seu lugar ou em sequéncia
ao texto principal com a indicagao: a margem direita ou a margem esquerda.

2.7 As notas de mao alheia serao transcritas em rodapé.

3. ASSINATURAS E SINAIS PUBLICOS

3.1 As assinaturas em raso ou rubricas seréo transcritas em grifo.

3.2 Os sinais publicos serao indicados entre colchetes e em grifo: [sinal publico].
4. DOCUMENTOS MISTOS

4.1 Os caracteres impressos que aparecem em documentos mistos recentes serao transcritos
em tipos diferentes. Incluem-se aqui os formularios, timbres, fichas-padréo, carimbos, siglas
etc.

5. SELOS, ESTAMPILHAS ETC.

5.1 Os selos, sinetes, lacres, chancelas, estampilhas, papéis selados e desenhos serdao
indicados de acordo com a sua natureza entre colchetes e grifado: [estampilha]

5.2 Os dizeres impressos e o valor das estampilhas serao transcritos dentro de colchetes e em
grifo: [estampilhas].

6. REFERENCIAS

6.1 Recomenda-se o uso de um sumario, antecedendo cada texto, composto de datagéo e
resumo de conteudo.

6.2 Sera sempre indicada a notagao ou cota do documento para fins de localizagéo no acervo
da instituicdo.

6.3 Sempre se indicara se o documento é original, apografo, 22 via etc.
7. APRESENTAGAO GRAFICA

7.1 A transcricdo dos documentos podera ser linha por linha ou de forma corrida.



7.2 Sera respeitada a divisdo paragrafica do original.

7.3 As paginas serao numeradas de acordo com o documento original, indicando sempre a
mudanca de cada uma, entre colchetes e no meio do texto, incluindo-se o verso: [fl. 3], [fl. 3v].

7.4 Se o original ndo for numerado cabera ao transcritor numera-las. Os niumeros
acrescentados serdo impressos entre colchetes e em grifo: [fl. 4], [fl. 4v].

7.5 As folhas em branco serao indicadas entre colchetes e em grifo: [fl. 13, em branco].
8. OBSERVAGOES

8.1 Toda edigédo devera ser precedida de um texto preliminar em que se indicara o objetivo da
publicagao, remetendo-a, quanto aos critérios e convengdes, para Normas Técnicas para
Transcrigao e Edicao de Documentos Manuscritos.

8.2 E recomendavel a utilizacdo de indice remissivo.
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